Biblioteka Publiczna
w Dzielnicy Biatoteka
m. st. Warszawy

Zatgcznik nr 1 do Zarzgdzenia nr 8 / 2024
Dyrektora Biblioteki Publicznej w dz. Biatoteka m.st Warszawy
z dn. 12 lipca 2024 r.

REGULAMIN WOLONTARIATU
Biblioteki Publicznej w dz. Biatoteka m. st. Warszawy

Regulamin okresla ogdlne zasady wspodtpracy miedzy Bibliotekg Publiczng w Dzielnicy
Biatoteka m. st. Warszawy, a osobg podejmujgca wspodtprace na zasadzie porozumienia
przewidzianego w Ustawie z dnia 24.04.2003 r. o dziatalnosci pozytku publicznego
i wolontariacie (Dz. U. z 2022 r. poz. 1327 z pézn. zm.).
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& 1 POSTANOWIENIA OGOLNE

Wolontariat jest formg wspétpracy pomiedzy Wolontariuszem a Bibliotekg Publiczng
w dz. Biatoteka m. st. Warszawy.

Miejscem realizacji wolontariatu jest Biblioteka Publiczna w dz. Biatoteka m. st.
Warszawy oraz jej oddziaty i filie.

Wolontariusz nie jest pracownikiem Biblioteki ; powierzone czynnosci wykonuje
dobrowolnie i bez wynagrodzenia.

Zakres dziatania wolontariusza obejmuije:

pomoc przy organizacji imprez kulturalnych w bibliotece,

pomoc przy organizacji zaje¢ edukacyjnych i plastycznych,

udziat w przygotowaniu materiatéw do warsztatdw,

pomoc w pracach porzgdkowych w wypozyczalniach, np. porzagdkowanie ksiegozbioru,
inicjowanie wydarzen kulturalnych w Bibliotece,

promocja Biblioteki w srodowisku lokalnym,

uczestnictwo w biezacych pracach bibliotecznych, wspoéttworzeniu gazetek
tematycznych i wystaw literackich.

& 2 ZASADY PODJECIA PRACY WOLONTARIACKIEJ

Wolontariuszem w Bibliotece moze zosta¢ kazdy, kto ukoniczyt 13 rok zycia. Osoby
niepetnoletnie zobowigzane sg do przedfozenia zgody rodzicow lub opiekunow
prawnych. Wzér zgody stanowi Zatgcznik Nr 3 do niniejszego Regulaminu.

Zamiar podjecia wolontariatu nalezy zgtosi¢ Koordynatorowi wolontariatu lub
Kierownikowi danej placowki.

Pomiedzy Bibliotekg a Wolontariuszem lub dziatajgcym w jego imieniu opiekunem
prawnym, zawierane jest Porozumienie. Wzér Porozumienia stanowi Zatgcznik Nr 2 do
niniejszego Regulaminu.

Porozumienie o wykonywaniu $wiadczen wolontariackich zawierane jest na podstawie
dokumentu tozsamosci, w celu weryfikacji tozsamosci.
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Biblioteka Publiczna
w Dzielnicy Biatoteka
m. st. Warszawy

Zakres zadan swiadczonych w ramach wolontariatu oraz miejsce ich wykonywania
ustala Wolontariusz wspdlnie z Koordynatorem wolontariatu lub Kierownikiem
placowki.

Przed podpisaniem Porozumienia kandydat na wolontariusza ma obowigzek zapoznac
sie z Regulaminem Wolontariatu Biblioteki Publicznej w dz. Biatoteka m. st. Warszawy,
przepisami BHP, obowigzujgcymi w Bibliotece oraz z dokumentem Standardy Ochrony
Matoletnich.

Wolontariusz jest zobowigzany sumiennie i dokfadnie wykonywac podjete zadania.
Wolontariusz jest zobowigzany dbaé¢ o majatek powierzony mu przez Biblioteke do
wykonywania zadan (np. sprzety biurowe, sprzet komputerowy). Wszelkie zauwazone
usterki nalezy zgtaszac Kierownikowi placowki.

Wolontariuszowi nie udziela sie zgody na dostep do danych osobowych Czytelnikéw
Biblioteki Publicznej w dz. Biatoteka.

Wolontariuszowi, z ktérym zostato zawarte pisemne porozumienie na okres
przekraczajgcy 30 dni (trzydziesci dni), przystuguje zaopatrzenie z tytutu wypadkdéw
przy wykonywaniu czynnosci okreslonych w porozumieniu, na warunkach okreslonych
w Ustawie z dnia 30 pazdziernika 2002 roku o zaopatrzeniu z tytutu wypadkdéw lub
choréb zawodowych powstatych w szczegdlnych okolicznosciach (Dz. U. 2020 poz. 984
z péin. zm.).

Wolontariuszowi przystuguje prawo do otrzymania pisemnego zaswiadczenia o
wykonywaniu $wiadczen wolontariackich oraz opinii o wykonywanej pracy. Wzér
zaswiadczenia stanowi Zatgcznik Nr 6 do niniejszego Regulaminu.

Porozumienie moze zosta¢ rozwigzane przez kaidg ze stron z 5-dniowym
wypowiedzeniem, a w przypadkach uzasadnionych w trybie natychmiastowym.

Po miesigcu nieusprawiedliwionej nieobecnosci Porozumienie z wolontariuszem
zostaje rozwigzane ze skutkiem natychmiastowym.

Regulamin wchodzi w zycie z dniem podpisania.



Biblioteka Publiczna
w Dzielnicy Biatoteka
m. st. Warszawy

Zatgcznik nr 2 do Zarzadzenia nr 8 / 2024
Dyrektora Biblioteki Publicznej w dz. Biatoteka m.st Warszawy
z dn. 12 lipca 2024 r.

POROZUMIENIE O WSPOLPRACY Nr .../.......

............ pomiedzy Bibliotekgq Publiczng w dzielnicy Biatoteka z siedzibg w Warszawie przy ul.

Kowalczyka 3, reprezentowang przez Dyrektor Katarzyne Sude, zwang w dalszej czesci Korzystajacym,

zwang

.......... , 0 nr PESEL: ..............., zamieszKa-a/-ym .........ccccoiiiiii e,

w dalszej czesci Wolontariuszem,
zostato zawarte porozumienie nastepujacej tresci:

1. Korzystajacy i Wolontariusz zawierajg porozumienie o wspdtpracy w zakresie pomocy w
czynnosciach bibliotecznych w placowkach Biblioteki Publicznej w dz. Biatoteka m. st.
Warszawy.

2. Wolontariusz zobowigzuje sie wykona¢ w ramach porozumienia nastepujace
Swiadczenia:

3. Rozpoczecie wykonania Swiadczen strony ustalajg na dzien ............ r., a zakonczenie na dzien
................. r.

4. Strony zgodnie ustalaja, ze porozumienie niniejsze obejmuje $wiadczenie o charakterze
wolontarystycznym, ktore ma charakter bezptatny.

5. Korzystajacy poinformowat wolontariusza o zasadach bezpiecznego i higienicznego
wykonywania $wiadczen oraz takie warunki zapewnia.

6. Wolontariuszowi przystuguje zaopatrzenie z tytutu wypadku przy wykonywaniu $wiadczenia
wymienionych w pkt 2 Porozumienia, na zasadach wynikajacych z odrebnych przepisow.

7. Wolontariusz zobowigzuje sie do zachowania w tajemnicy wszelkich informacji w zakresie
wykonywanego porozumienia, a zwlaszcza informacji obejmujacych szeroko pojeta ochrone
danych osobowych.

8. W sprawach nieuregulowanych porozumieniem zastosowanie ma kodeks cywilny oraz Ustawa o
dziatalno$ci pozytku publicznego i 0 wolontariacie.

9. Wolontariusz zostat poinformowany o przystugujacych mu prawach i obowigzkach.

10. Porozumienie moze by¢ wypowiedziane przez kazda ze stron w terminie 14 dni.

11. Porozumienie sporzadzono w dwdch jednobrzmigcych egzemplarzach, po jednym dla
kazdej ze stron.

KORZYSTAJACY WOLONTARIUSZ

podpis rodzica / opiekuna



Biblioteka Publiczna
w Dzielnicy Biatoleka
m. st. Warszawy

Zatgcznik nr 3 do Zarzadzenia nr 8 / 2024
Dyrektora Biblioteki Publicznej w dz. Biatoteka m.st Warszawy
z dn. 12 lipca 2024 r.

ZGODA RODZICA/OPIEKUNA NA WOLONTARIAT

Wyrazam zgode na dziatalnos¢ mojej corki / sSyna .. w charakterze
wolontariusza na rzecz Biblioteki Publicznej w dz. Biatoteka m. st. Warszawy, na warunkach
okreslonych w Porozumieniu NE ———

o wykonywaniu swiadczen wolontarystycznych.

Oswiadczam, ze zapoznatam sie z trescig Porozumienia oraz znam tre$¢ ustawy o dziatalnos$ci pozytku
publicznego i wolontariacie.

Imie i nazwisko rodzica/opiekuna: .,

Numer dowodu osobistego: e,

Numer telefonu: e,

podpis rodzica/opiekuna
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Biblioteka Publiczna
w Dzielnicy Biatoleka
m. st. Warszawy

Zalgcznik nr 4 do Zarzadzenianr 8/ 2024
Dyrektora Biblioteki Publicznej w dz. Biatoteka m.st Warszawy
z dn. 12 lipca 2024 r.

Warszawa, dn. ......cccceeueee. r.

KLAUZULA INFORMACYINA

do przetwarzania danych osobowych

Na podstawie art. 13 ust. 1 Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27
kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osdb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych
i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych (ogdlne rozporzadzenie o ochronie danych), zwane
dalej RODO, informuje Pana/ig, ze:

Biblioteka Publiczna w Dzielnicy Biatoteka m. st. Warszawy

Administrat P iD h jest:
ministratorem Pana/i Danych jes ul. Kowalczyka 3, 03-193 Warszawa

Administrator powotat Inspektora Ochrony Robert Cielma

Danych oraz udostepnia jego dane e-mail: iod@bibliotekabialoleka.pl

kontaktowe: tel. (22) 814 11 10

Pani/Pana dane bedg przetwarzane w celu: realizacji Porozumienia, ktorego jest Pani/Pan strong.
Podstawa do przetwarzania Pani danych realizacja umowy, ktdrej jest Pani/Pan strong (tj. art. 6 ust. 1 lit. b).

osobowych jest:

Informacja o przekazywaniu danych do Pani dane nie bedga przekazywane innym podmiotom niewymienionym
innych podmiotow: w przepisach prawa.

Pani dane bedg przechowywane przez 5 lat od dnia wygasniecia

Okres przechowywania danych: .
porozumienia.

1. dostepu do swoich danych oraz mozliwos¢ ich sprostowania,
. 2. whiesienia sprzeciwu wobec przetwarzania,
Ma Pani/Pan prawo do: .p P
3. przenoszenia danych,
4, whiesienia skargi do organu nadzorczego.
Podane przez Panig/Pana dane s3: warunkiem podpisania umowy.

nie podlegajg zautomatyzowanemu systemowi podejmowania decyzji

Pani/Pana dane: . .
oraz profilowaniu.

Zapoznatem sie

podpis rodzica / opiekuna



Biblioteka Publiczna
w Dzielnicy Biatoleka
m. st. Warszawy

Zalgcznik nr 5 do Zarzadzenianr 8/ 2024
Dyrektora Biblioteki Publicznej w dz. Biatoteka m.st Warszawy
z dn. 12 lipca 2024 r.

WARSZAWA, ......cccecerenene R,

ZGODA NA PRZETWARZANIE DANYCH OSOBOWYCH

Zgodnie z art. 6 ust. 1 lit. a Ogolnego rozporzadzenia o ochronie danych z dnia 27
kwietnia 2016 r. wyrazam zgode na przetwarzanie moich danych osobowych zawartych
w Porozumieniu nr ................. w celu realizacji w/w Porozumienia, ktdrego jestem
strona, przez Biblioteke Publiczng w dz. Biatoteka m. st. Warszawy

podpis rodzica / opiekuna



Biblioteka Publiczna

w Dzielnicy Biatoleka

m. st. Warszawy

Zalgcznik nr 5 do Zarzadzenianr 8/ 2024

Dyrektora Biblioteki Publicznej w dz. Biatoteka m.st Warszawy

z dn. 12 lipca 2024 r.

(duey [ooklezpiaimez Aqoso sidpod)

NTT0DO0

VZAVMALOITdid
SIdA0d

IDSONNAZD HOANVAANOMAM SHIMYVZ

NIZaoD
VHZOI'l

yiva

o

BIUBMOZI[EQIZ Op UIZPOF BqZOI]

ezsnLIgjuojom Adead nsezd 1fouapimg epey|

OYSIMZEBU 1 dTUI]




Biblioteka Publiczna
w Dzielnicy Biatoleka
m. st. Warszawy

Zalgcznik nr 6 do Zarzadzenianr 8/ 2024
Dyrektora Biblioteki Publicznej w dz. Biatoteka m.st Warszawy
z dn. 12 lipca 2024 r.

Warszawa, .....cococo... r.
Zaswiadczenie o wykonywaniu wolontariatu poza szkolg
Zaswiadcza sig, iz uczen /-nnica,
Zamieszkata/y w Warszawie pray ul. oo, legitymujaca sie legitymacia szkolng o nr o,

angazowal/a sie w wolontariat na rzecz Biblioteki Publicznej w Dzielnicy Bialoleka m. st. Warszawy.

Zaangaiowanie trivato od .o T

W sumie liczba godzin zaangazowania w wolontariat wynosi ........ b

Ma mocy Porozumienia o wspdipracy nr .. zdnia ... r uczen [-noica podejmowat/-a nastepujace
CZYMMOSC:

- pomoc w pracach bibliotecznych

- pomoc w akcjach edukacyjno-kulturalnych.

pieczgtka instytucji/organizacji

podpis osoby wystawiajace] zaswiadczenie



